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SPECYFIKACIJA
WARUNKOW ZAMOWIENIA
nazwa zamowienia publicznego nadana przez zamawiajgcego:
Swiadczenie ustug pocztowych w 2026 roku na potrzeby Urzedu Gminy Radziejowice.
WSTEP

Niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamodwienia zawiera informacje i wytyczne dla wykonawcow ubiegajacych sie o uzyskanie
zamoOwienia publicznego na wykonanie ustug bedacych przedmiotem niniejszego zamdwienia.

Specyfikacje Warunkéw Zamowienia opracowano na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamédwien publicznych
(t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.) oraz jej aktéw wykonawczych.

Jezeli przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych nie stanowig inaczej, do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego
i wykonawcow w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. 2 2025 r. poz. 1071 z pdZn. zm.).oraz innych przepiséw aktualnie obowigzujacych.
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I. DEFINICJE | SKROTY

Wyrazenia i skréty uzywane w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia oznaczajg:

1. postepowanie o udzielenie zaméwienia — postepowanie wszczynane przez zamieszczenie ogtoszenia, prowadzone
jako uporzgdkowany cigg czynnosci, ktérych podstawg sg warunki zamdwienia ustalone przez zamawiajacego,
prowadzgce do wyboru najkorzystniejszej oferty, koficzace sie zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego
albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego nie stanowi czynnosci w
tym postepowaniu,

2. zamawiajacy — Gmina Radziejowice,

3. wykonawca — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamoéwienia publicznego,

4. dokumenty zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez zamawiajgcego lub dokumenty,
do ktérych zamawiajgcy odwotuje sie, inne niz ogtoszenie, stuzgce do okreslenia lub opisania warunkéw zamowienia,
w tym specyfikacja warunkéw zamoéwienia,

5. SWZ - Specyfikacja Warunkéw Zamowienia,

6. Prawo zaméwien publicznych — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 .
poz. 1320 z pdézn. zm.) zwana dalej ,,ustawg Pzp”,

7. oferta — oswiadczenie wykonawcy wyrazone w formularzu ofertowym, bedace jednostronnym zobowigzaniem
wykonawcy do wykonania oznaczonego $swiadczenia na rzecz zamawiajgcego oraz wszystkie inne dokumenty, ktére
wykonawca przedtozyt wraz z formularzem oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
ogtoszonego przez zamawiajgcego,

8. pisemnos¢ — nalezy przez to rozumie¢ sposéb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub innych znakéw
pisarskich, ktére mozna odczytac i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,

9. cyfrowe odwzorowanie — nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w
postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego
dostepu do oryginatu,

10.forma elektroniczna — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

11.postaé elektroniczna — nalezy przez to rozumieé dokumenty opatrzone podpisem zaufanym (ePUAP) lub podpisem
osobistym (e-dowdd osobisty)

12.udzielenie zaméwienia - nalezy przez to rozumieé zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego,

13.cena — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 168), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby
niebedacej przedsiebiorca,

14.umowa o podwykonawstwo — nalezy przez to rozumie¢ umowe w formie pisemnej o charakterze odptatnym,
zawartg miedzy wykonawcg a podwykonawca, na mocy ktérej odpowiednio podwykonawca zobowigzuje sie
wykonac cze$¢ zamdwienia,

15.ustugi - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie s3 robotami budowlanymi lub dostawami;
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Il. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ
STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Gmina Radziejowice

adres: 96-325 Radziejowice, ul. Kubickiego 10

tel. 46 8577171

adres poczty elektronicznej: urzad@radziejowice.pl

adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl

I1l. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY | WYJASNIENIA TRESCI SWZ
ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamodwienia
Zamawiajgcy bedzie udostepniat na stronie internetowej prowadzonego postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl

IV. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA Z INFORMACIA CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUIJE WYBOR
NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY Z MOZLIWOSCIA PRZEPROWADZENIA NEGOCJACII
1. Ustugi w trybie procedury podstawowej wariant 1, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. ustawy Pzp oraz jej aktdow wykonawczych — zgodnie z art. 359 pkt.2 zamdwienie na ustugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi o wartosci zamowienia wyrazonej w ztotych, ktéra jest mniejsza niz
réwnowartos¢ kwoty 750 000 euro.
2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji.
3. W nawigzaniu do z art. 91 ust. 2 Pzp Zamawiajgcy nie dokonat podziatu zamdwienia na czesci i nie
dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
Uzasadnienie: Przedmiot zamdwienia z uwagi na jego rodzaj, zakres, specyfike, stopier skomplikowania
oraz planowany sposéb realizacji wymaga spdjnosci. Przedmiotowe zamdwienie jest zamdwieniem
niepodzielnym. Ze wzgledéw technologicznych i wykonawczych oraz racjonalnego wydatkowania
Srodkéw publicznych nie ma mozliwosci podzielenia tego zamdwienia na czesci. Podziat zamdwienia na
czesci grozitby ograniczeniem konkurencji albo nadmiernymi kosztami realizacji zamodwienia zwigzang z
potrzebg skoordynowania dziatan réinych wykonawcéw. Ponadto, zgodnie z wiedzg zamawiajgcego,
zamoOwienia tego typu Swiadczone sg przez wyspecjalizowane w tym kierunku firmy. Brak podziatu
zamoOwienia na czesci nie wptywa negatywnie na konkurencyjnos¢ postepowania z uwagi na istnienie na
rynku podmiotéow zdolnych realizowaé ustugi pocztowe jako cato$é przedsiewziecia, bez sztucznego
podziatu takiej ustugi na mniejsze elementy.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, rejestrowanych i nierejestrowanych oraz dostarczanie i odbidr przesytek do i z siedziby
zamawiajgcego w tym doreczaniu zamawiajgcemu zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym
doreczeniu przesytki a takze zwrot do zamawiajgcego przesytek pocztowych niedoreczonych
odbiorcy, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

2. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamodwienia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej SWZ.
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3. Wyijasnienia tresci SWZ:

1) Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

2) Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnied niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 4 ust. 2, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcéw z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

4) W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa w pkt 4
ust. 2, zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasniet SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu
skfadania ofert.

5) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SWZ.

6) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania Zrédta zapytania, na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

7) W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SWZ a trescig wyjasnien, udzielonych odpowiedzi lub
zmian, jako obowigzujgcg nalezy przyjac tres¢ zawierajacg pdzniejsze oswiadczenie zamawiajgcego.

4. Zmiana tresci SWZ:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tres¢ SWZ.

2) W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od wykonawcéw

dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie ofert, zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.
3) Zamawiajacy informuje wykonawcéw o przedtuzonym terminie sktadania ofert przez zamieszczenie
informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania, na ktdrej zostata udostepniona SWZ.
4) W przypadku gdy zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu, zamawiajgcy
zamieszcza w Biuletynie Zamodwien Publicznych ogtoszenie o zmianie ogtoszenia.

5. Okreslenie wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

Gtéwny przedmiot: 64 110000-0 - Ustugi pocztowe

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamdwienia - Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie w okresie od dnia 01.02.2026 r. do
31.12.2026.

VIl. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE
ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TE) UMOWY

1. Zamawiajgcy w zatgczniku nr 5 do SWZ okreslit postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do
umowy z Wykonawca.

2. Zatacznik nr 5 do SWZ zawiera informacje w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp.

3. Zmiany umowy okreslone sg szczegétowo w projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych
zatgcznik nr 5 do SWZ i stanowigcych integralng cze$¢ SWZ, tym samym zamawiajgcy spetnia wymog
okreslenia w dokumentach zamdéwienia dopuszczalnych zmian umowy.
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VIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ofertg nie dtuzej niz 30 dni, od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym
pierwszym dniem jest dzief, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, tj. do dnia 21.02.2026 r.

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA | WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp oraz nie podlegaja
wykluczeniu z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2022 r o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(Dz. U. poz. 835);

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace posiadania uprawnien do prowadzenia
okres$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;

2. Wykonawca spetni warunki, o ktéorych mowa w pkt 1 ppkt 2 w zakresie posiadania uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw
w nastepujacych okolicznosciach: jezeli wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 z pdin. zm.) lub posiada wazne uprawnienia wydane na podstawie
wczesniej obowigzujgcych przepiséw uprawniajgce do wykonywania w/w. dziatalnosci.

3. Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie
zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy
moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia spetnig warunek, o ktérym mowa w pkt 2
powyzej, dotyczacy uprawnied do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
jezeli co najmniej jeden z wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia posiada
uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do
ktorych realizacji te uprawnienia sg wymagane.

5. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 4 powyzej, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamodwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlini
wykonawcy.

6. Zamawiajacy najpierw dokona badania i oceny ofert, a nastepnie dokona kwalifikacji podmiotowej
wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz
spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu.

7. Jezeli wobec wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 6, zachodzg podstawy wykluczenia, wykonawca ten nie
spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu, nie sktada podmiotowych Srodkéw dowodowych lub
oswiadczen potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktdrych mowa w pkt 1 ppkt 1 i 2, zamawiajgcy dokonuje ponownego badania i oceny
ofert pozostatych wykonawcow, a nastepnie dokonuje kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu.

8. Ocena spetniania warunkéw zostanie dokonana metodg spefnia/nie spetnia na podstawie przedtozonych
przez wykonawce oswiadczen i dokumentéw.

X. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Do oferty wykonawca dotgcza aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenia w zakresie wskazanym
w zatgcznikach nr 3 i 4 do SWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniach stanowig dowdéd potwierdzajgcy
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brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
rozdziale IX pkt 1 ppkt 1) i 2) SWZ, odpowiednio na dzien sktadania ofert, a w zakresie warunkéw udziatu
w postepowaniu stanowig dowdd tymczasowo zastepujagcy wymagane przez zamawiajgcego
podmiotowe Srodki dowodowe.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o0 zamdwienie przez wykonawcéw, oswiadczenia, o ktérych mowa

w pkt 1 powyzej, sktada kazdy z wykonawcédw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia
oraz spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez wykonawcow, przedmiot zamdwienia bedzie
wykonywat wykonawca posiadajgcy uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowe;.

4. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢é wykonanie czesci zamdéwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatlu w postepowaniu przedstawia
oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia na zgdanie zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zloienia w

wyznaczonym terminie, nie krdotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw

dowodowych, potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w rozdziale IX pkt 1 ppkt 2 SWZ.

6. Zamawiajacy bedzie zagdat nastepujgcych dokumentédw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w
rozdziale IX pkt 2 SWZ: Zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego

przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.

Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 366 z péin. zm.) lub wazine zaswiadczenie wydane na

podstawie wczesniej obowigzujacych przepiséw uprawniajace do wykonywania w/w dziatalnosci.

7. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamodwienia, zamawiajgacy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ wykonawcéw do ztozenia
wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkdw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w
ogtoszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zamdwienia, aktualnych na dzien ich ztozenia.

8. Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe srodki dowodowe
nie sg juz aktualne, zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwaé wykonawce lub wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich
ztozenia.

9. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych sSrodkdw dowodowych, jezeli moze je uzyskac za
pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne, o ile wykonawca wskazat w o$wiadczeniach, o ktérych mowa pkt 1, dane umozliwiajgce dostep
do tych srodkéw.

XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM | ZABEZPIECZNIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
1. Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajacy nie ustala wadium.
2. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajacy nie ustala zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIl. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIJE O
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA
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KORESPONDENCIJI ELEKTRONICZNEJ | OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach roboczych i godzinach:

pon. 08:00-18:00 wt.-czw. 08:00-12:00 pt. 08:00-14:00

. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana informac;ji oraz

przekazywanie dokumentow lub oswiadczen miedzy zamawiajgcym a wykonawca, z uwzglednieniem

wyjatkdw okreslonych w ustawie i niniejszej SWZ, odbywa sie w jezyku polskim przy uzyciu srodkéw

komunikacji elektronicznej za posrednictwem platformy e-Zamdwienia https://ezamowienia.gov.pl

. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia, oferte, oswiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale X
pkt 1 — 2 i pkt 4-5 SWZ,oraz dokumenty o ktérych mowa w rozdziale X pkt 7 SWZ, zobowigzania podmiotu
udostepniajgcego zasoby skfada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Sktadanie ofert, oswiadczen, o ktédrych mowa w rozdziale X pkt 1 — 2 i pkt 4-5 SWZ, dokumenty o ktérych
mowa w rozdziale X pkt 7 SWZ, zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby, odbywac sie bedzie za
pomocg  Srodkdw  komunikacji  elektronicznej przy  uzyciu platformy  e-Zamdwienia:
https://ezamowienia.gov.pl

. Pozostate informacje, dokumenty i komunikacja miedzy zamawiajagcym a wykonawcami, w szczegdlnosci
korespondencja, sktadnie wnioskdw, zawiadomien oraz przekazywanie informacji (innych niz wskazanych
powyzej) odbywaé sie bedzie elektronicznie za posrednictwem platformy e-Zamowienia
https://ezamowienia.gov.pl lub przy uzyciu poczty elektroniczne;j.

. Przestanie dokumentu e-mailem bez wzgledu na wigczenie czy wylaczenie opcji potwierdzenia uznane
bedzie, jako dokonane, tj. wystane i otrzymane w tej samej chwili, w przypadku gdy nadawca informacji
nie otrzyma informacji zwrotnej o btedach.

. Zamawiajacy dopuszcza w postepowaniu takze komunikacje ustng w odniesieniu do informacji, ktére nie
sg istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o zamédwieniu lub dokumentéw zamodwienia — przez
telefon z osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego.

. Osoby uprawnione do komunikowania sie z wykonawcami:

Sylwia Ryzyniska, e-mail: zamowienia.publiczne@radziejowice.pl

Xlll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta wykonawcy musi by¢ sporzadzona w catosci w jezyku polskim. Wszystkie dokumenty lub

oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym, wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Tres¢ oferty musi byé zgodna z wymaganiami zamawiajgcego okreslonymi w SWZ i dokumentach
zamowienia.

. WYKONAWCA ZOBOWIAZANY JEST WYPEENIC FORMULARZ OFERTY STANOWIACY ZAtACZNIK NR 1 DO
SWZ ORAZ FORMULARZ KALKULACYIJNY STANOWIACY ZAtACZNIK NR 6 DO SWZ.

. Do formularza ofertowego Wykonawca zatgcza odpowiednie o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale X
pkt 1-2.

. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatgcznikami musi by¢ sporzadzona przez wykonawce
Scisle wedtug postanowien niniejszej SWZ.

. Formularz oferty, formularz kalkulacyjny, oswiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale X pkt 1 — 2 i pkt 4-5
SWZ, dokumenty o ktérych mowa w rozdziale X pkt 6 SWZ, petnomocnictwo, zobowigzanie podmiotu
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udostepniajacego zasoby, sporzadza sie i przekazuje w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej,

w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art 18 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U.2021.2070 t.))
Zaleca sie sporzadzenie w/w dokumentéw z wykorzystaniem formatéw: pdf, doc, xls, jpg (jpeg) ze
szczeg6lnym wskazaniem na format danych pdf.
Dokumenty ztozone w plikach .rar .gif .omp .numbers .pages. zostang uznane za ztozone nieskutecznie.
Formaty plikdw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z Obwieszczeniem Prezesa
Rady Ministréw w sprawie ogfoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych.

9. Formularz oferty, formularz kalkulacyjny, oswiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale X pkt 1 — 2 SWz
oraz dokumenty o ktérych mowa w rozdziale X pkt 6 SWZ musza byé podpisane przez osobe

upowazniong do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy pod rygorem niewaznosci w formie

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

10.Upowaznienie dla osoby lub oséb podpisujgcych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw
zatgczonych do oferty lub dokumentdw, do ktérych zamawiajgcy ma swobodny dostep. W przypadku gdy
oferte podpisuje osoba lub osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentéw
zatgczonych do oferty lub dokumentéw, do ktérych zamawiajgcy ma swobodny dostep, wymaga sie, aby
wykonawca dotgczyt do oferty stosowne petnomocnictwo.

11.Szczegétowy sposdb sporzgdzenia i przekazywania dokumentéw elektronicznych, w tym m.in.
cyfrowego odwzorowania dokumentéw wystawionych w formie papierowej i sposobow ich
poswiadczenia, dokumentéw wystawionych przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, zostat
okreslony i musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z

dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan

technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz sSrodkéw komunikacji elektronicznej w

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz

rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkdw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢
zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

12.W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

13.W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz.
1233), wykonawca, w celu utrzymania w _poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym

i odpowiednio oznaczonym pliku.
14.0ferty sktadane wspdlnie.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia.

1) W przypadku, o ktérym mowa powyzej w pkt 14, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

2) Petnomocnictwo winno okreslaé¢ w szczegdlnosci:
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a) przedmiot postepowania, ktérego dotyczy,
b) wszystkich wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie,
c) petnomocnika,
d) zakres umocowania petnomocnika.
1) Jezeli oferta wykonawcéw, o ktérych mowa w pkt 14 zostanie wybrana, zamawiajgcy bedzie zgdat
przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego umowy regulujgcej wspdtprace tych
wykonawcow.
15. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte. Sposéb wycofania oferty
zostat opisany w Instrukcji interaktywnej, dostepnej na platformie e-Zamédwienia.
16. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofac
ztozonej oferty.
XIV.  SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
1. Oferty nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz do dnia 23.01.2026 r. do godz. 10.00
2. Skfadanie ofert, oswiadczen, o ktérych mowa w rozdziale X pkt 1 — 2 i pkt 4-5 SWZ, dokumenty o ktérych
mowa w rozdziale X pkt 7 SWZ, zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby, odbywac sie bedzie pod
rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przy uzyciu platformy e-Zamdwienia.
3. Proces sktadania oferty ma miejsce na stronie https://ezamowienia.gov.pl

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,

elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu

opisane zostaty w Instrukcji interaktywnej, dostepnej na platformie e-Zamodwienia.

XV. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 23.01.2026 r. o godzinie 10.30

2. Otwarcie ofert nastepuje za posrednictwem platformy e-Zamédwienia.

3. W przypadku awarii portalu platformy e-Zamdwienia, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w
terminie okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

4. Zamawiajgcy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

5. Zamawiajacy, najpdiniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

6. Zamawiajacy niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Ilub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVI. SPOSOB OBLICZENIA CENY
1. Cena wykonania zamdéwienia musi obejmowaé wszystkie elementy sktadowe, za wykonanie ktérych
zamawiajgcy jest zobowigzany wykonawcy zaptaci¢, w tym rowniez podatek VAT, ponadto musi zawieraé
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia wynikajgce z zapiséw SWZ i zatgcznikéw do SWZ.
2. Cene nalezy podaé w ztotych polskich — brutto z wydzieleniem wartosci podatku VAT, z dokfadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku, tj. do petnego grosza.
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3. Obowigzujacg formg wynagrodzenia bedzie wynagrodzenie kosztorysowe na podstawie zestawienia
wykonanych prac i poniesionych kosztow
4. Zamawiajgcy poprawi m.in. nastepujace omytki w obliczeniu ceny:

1) Podstawa do poprawienia omytki rachunkowej na podstawie cen jednostkowych bedzie formularz
kalkulacyjny (zatacznik nr 6 do SWZ). Jezeli tagczna cena nie odpowiada sumie cen jednostkowych lub
iloczynowi cen jednostkowych i jednostkom miar, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene
jednostkowg netto wyrazong za pomocg cyfr.

2) W przypadku braku podania ceny jednostkowej w ktérejkolwiek pozycji w formularzu kalkulacyjnym
zamawiajacy uzna to za brak wyceny i wycenienie catosci przedmiotu zamdwienia w sposéb
niezgodny z SWZ.

3) jezeli cena kosztorysowa podana liczbg nie odpowiada cenie kosztorysowej podanej stownie,
przyjmuje sie za prawidtowg cene kosztorysowga podang liczbg za pomoca cyfr,

4) przyjmuje sie za prawidtowa stawke podatku VAT okreslong w % i wyrazong za pomocg cyfr.

5. Warunki ptatnosci zostaty szczegdétowo opisane w postanowieniach do umowy, ktéra stanowi
zatgcznik nr 5 do niniejszej SWZ.
6. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug ((t.j. Dz. U. z 2024

r. poz. 361 z pdzn. zm.) dla celdéw zastosowania kryterium ceny zamawiajacy dolicza do przedstawionej w

tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktédrg miatby obowigzek rozliczy¢.

7. Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity do

powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez

kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardow i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata

zastosowanie.

XVII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT
1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
1) taczna cena wykonania zaméwienia — waga = 100%,
wykonawca, ktéry zaoferuje najnizszg cene otrzyma 100 pkt;
pozostate oferty bedg oceniane wg wzoru:
K1 = (Cmin : Cx) x 100 pkt
Ky —ilo$¢ punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium cena,
Cmin — Najnizsza cena wykonania zamoéwienia,
Cx — cena oferty badanej.
Oferta wykonawcy moze uzyskac¢ w tym kryterium maksymalnie 100 pkt
2. Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktdw zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku z zachowaniem zasady zaokraglerh matematycznych.
3. Oferta niepodlegajaca odrzuceniu, ktdra uzyska najwyiszg sume punktédw zostanie uznana za
najkorzystniejsza.
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XVIIl. INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.
2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy informuje réwnoczesnie wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli s3 miejscami
wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) wykonawecach, ktdrych oferty zostaty odrzucone

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie
internetowej prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl

4. Wykonawca zobowigzany bedzie zawrze¢ umowe w terminie i miejscu wskazanym przez zamawiajgcego
po uprzednim uzgodnieniu.

5. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoOwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 ustawy
Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo
10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposdb.

6. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem termindw, o
ktérych mowa w pkt 5, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

7. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE PODWYKONAWSTWA

1. Wykonawca moze powierzyé wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.

2. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia cze$ci zamowienia podwykonawcom, Wykonawca
wskazat w formularzu ofertowym czesci zamoéwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyc
podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcoéw, jezeli sg juz znani.

3. W przypadku zaméwien na ustugi, ktére majg by¢ wykonane w miejscu podlegajagcym bezposredniemu
nadzorowi zamawiajgcego, zamawiajgcy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamdwienia
wykonawca podat nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcéw zaangazowanych w
takie ustugi, jezeli sg juz znani. Wykonawca zawiadamia zamawiajgcego o wszelkich zmianach w
odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamodwienia, a takze
przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawcéw, ktérym w pdzniejszym okresie
zamierza powierzy¢ ustug.

4. Zamawiajgcy moze zadac informacji, o ktérych mowa w pkt 3:

1) w przypadku zaméwien na ustugi inne niz dotyczace ustug, ktére majg by¢ wykonane w miejscu
podlegajgcym bezposredniemu nadzorowi zamawiajgcego lub

2) dotyczacych dalszych podwykonawcoéw, lub

3) dotyczacych dostawcow uczestniczgcych w wykonaniu zaméwienia na ustugi.
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5. Jezeli wobec podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby wykonawca w
terminie okreslonym przez zamawiajgcego zastgpit tego podwykonawce pod rygorem niedopuszczenia
podwykonawcy do realizacji czesci zaméwienia.

6. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca
powotywat sie w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca jest
obowigzany wykazaé zamawiajgcemu, Zze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca
samodzielnie spetfnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktdrego zasoby wykonawca
powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamodwienia.

7. Powierzenie wykonania czesci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia

XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLtUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

. Srodki ochrony prawnej okre$lone w dziale IX ustawy Pzp przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu
oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia lub nagrody w konkursie oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisdw ustawy.

. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamdwienia lub
ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktdrej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

. Odwofanie wnosi sie do Prezesa Izby.

. Odwotujacy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci
elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem
terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem
tego terminu.

. Domniemywa sie, ze zamawiajgcy mogt zapoznad sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego
whiesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed uptywem terminu
do jego whniesienia przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej.

XXI. POZOSTALE INFORMACJE ORAZ WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogdw elektronicznych.
Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenn w walutach obcych.

NoUyeWwWDNR

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu w postepowaniu.

XXIIl. ZAtACZNIKI DO SWzZ

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty;

Zatgcznik nr 2 — Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamdwienia;

Zatgcznik nr 3 — Formularz oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia;

Zatgcznik nr 4 — Formularz oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;
Zatacznik nr 5 — Postanowienia do umowy;

Zatacznik nr 6 — Formularz kalkulacyjny;

Zatgcznik nr 7 — Klauzula informacyjna RODO
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